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加算等届出時の必要添付書類について
■ 新規指定申請の場合（新たに事業所を開設する場合）…
下記加算等を算定される場合は、下記必要添付書類を新規指定申請書類に添付してください。
ただし、新規指定申請書類と重複する書類については改めて追加提出いただく必要はありません。
■ 変更届の場合（既に指定を受けている事業所の場合）…
【届出方法及び提出書類】
〇届出方法はすべて「郵送」になります。(必要に応じて来庁いただく場合がありますのでご了承願います。)
なお、受付控(変更届受付票 等)が必要な場合は、返信用封筒に切手を貼って返送先住所宛名を明記し同封してください。
　　 　※来庁を希望される場合は、事前に電話で日時等の予約をお願いします。
〇提出書類は、次の共通様式に加えて、下表の書類が必要となります。
<共通様式>
・変更届出書（様式第２号）
・体制等状況一覧表
・変更届連絡票(来庁の場合は不要です。)
※当該共通様式は、当表をダウンロードいただいた【加算・規模に関する届出】ページの上部
「■共通様式…」内に掲載しています。
【加算算定の開始時期】
〇当該加算等の届出が、毎月１５日以前になされた場合には翌月から、１６日以降になされた場合には翌々月から、算定を開始することとなります。なお、介護職員処遇改善加算及び介護職員等特定処遇改善加算は、届出がなされた月の翌々月から算定開始となります。
	加算等項目
	必要添付書類

	準ユニットケア体制
	・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·従業者全員分で作成）
・ ユニットリーダー研修修了書の写し
・ 平面図
・ 居室面積一覧表（参考様式２１）

	個別機能訓練加算
	・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·従業者全員分で作成）
・ 資格者証（写）（未提出分）

	常勤専従医師配置
	・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·医師のみで作成）
・ 医師免許の写し（写）（未提出分）

	精神科医師定期的療養指導
	・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·医師のみで作成）
・ 医師免許の写し（写）（未提出分）
・ 精神科を担当することを確認できる書類（写）（精神保健指定医の指定証写し等）

	障害者生活支援体制
	・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·従業者全員分で作成）
・ 資格証（経歴証）各障害に対応できる専門性が確認できるもの。


	加算等項目
	必要添付書類

	栄養マネジメント強化体制
	・ 栄養マネジメントに関する届出書（別紙３８）
・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·従業者全員分で作成）
・ 管理栄養士の免許証の写し

	看取り介護体制
	・ 看取り介護体制に係る届出書（別紙３４）
・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·従業者全員分で作成）
・ 看護師の免許証の写し
・ 平面図（看取りのための個室の確認）

	療養食加算
	・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·従業者全員分で作成）
・ 資格者証（写）（未提出分）

	在宅・入所相互利用体制
	・ 平面図(利用する個室の確認)

	看護体制加算
	・ 看護体制加算に係る届出書（別紙２５-２）
・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·従業者全員分で作成）
・ 看護師の免許証の写し

	夜勤職員配置加算
	・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分·従業者全員分で作成）
・ 1日平均の夜間勤務職員数の積算根拠

	日常生活継続支援加算
	・日常生活継続支援加算に関する届出書（別紙３７）
・日常生活継続支援加算確認表

	認知症専門ケア加算
	・（別紙１２-２）「認知症専門ケア加算に係る届出書」
・ 研修修了証の写し
認知症介護実践リーダー研修　又は　認知症介護指導者養成研修

	若年性認知症入所者受入加算
	添付書類不要

	小規模拠点集合体制
	添付書類不要

	認知症チームケア推進加算
	・（別紙４０）「認知症チームケア推進加算に係る届出書」
・ 研修修了証の写し

「認知症介護実践リーダー研修」又は「認知症介護指導者養成研修」

・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分・従業者全員分で作成）


	加算等項目
	必要添付書類

	サービス提供体制強化加算
	・ サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙１４－４）
・ サービス提供体制強化加算(人員チェック表)
（サービス提供体制強化加算（Ⅰ）(参考様式26-1)
　　　　　　　  （サービス提供体制強化加算（Ⅱ）(参考様式26-2)
（サービス提供体制強化加算（Ⅲ）(参考様式26-3)

	生活機能向上連携加算
	添付書類不要

	配置医師緊急時対応加算
	· 配置医師緊急時対応加算に係る届出書(別紙３９)
· 医師免許証の写し(未提出分)

	夜間勤務条件基準
	添付書類不要

	高齢者虐待防止措置実施の有無
	添付書類不要

	職員の欠員による減算の状況
	添付書類不要

	褥瘡マネジメント加算
	・褥瘡マネジメントに関する届出書（別紙４１）

	業務継続計画策定の有無
	添付書類不要

	身体拘束廃止取組の有無
	添付書類不要

	安全管理体制
	添付書類不要

	栄養ケア・マネジメントの

実施の有無
	・ 資格者証（写）（未提出分）
・ 勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分・従業者全員分で作成）
・ 外部との連携により管理栄養士を配置する場合は、外部と連携していること　が分かる契約書等(協定書等)の写し

	準ユニットケア体制
	　添付書類不要

	生産性向上推進体制加算
	・ （別紙２８）「生産性向上推進体制加算に係る届出書」

	高齢者施設等感染対策向上加算
	・ （別紙３５）「高齢者施設等感染対策向上加算に係る届出書」

	テクノロジーの導入

（日常生活継続支援加算関係）
	・ （別紙37-2）　「日常生活継続支援加算に関する届出書」
・ 資格者証（写）

	テクノロジーの導入

（夜勤職員配置加算関係）
	・（別紙２７）テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書

	ADL維持等加算〔申出〕の有無
	　添付書類不要

	排せつ支援加算
	　添付書類不要

	自立支援促進加算
	　添付書類不要

	科学的介護推進体制加算
	　添付書類不要

	安全対策体制
	　添付書類不要

	介護職員等処遇改善加算
	詳細は南河内広域事務室ホームページ【介護職員等処遇改善加算】のページをご覧ください。


【お問い合わせ先】 南河内広域事務室 広域福祉課（Tel：0721－20－1199）

